OBEC SLAVETICE, Slavétice 58, 675 55 posta Hrotovice

***********************************************************************************************

1CO : 00378615

SMERNICE
PRO EVIDENCI A ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU



Smérnice pro evidenci a zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Utetni jednotka: Obec Slavétice

Adresa: Slavétice 58, 675 55 posta Hrotovice
Smérnici zpracovala:

Datum zpracovani:

Smérnice je platna od:

Obsah smérnice:

Cl. 1 Predmét iipravy
CL 2 Obecné zasady
ClL 3 Vefejné zakazky malého rozsahu

1. do 20.000,-K¢ bez DPH

2. 20.000,-K¢ —50.000,-K¢ bez DPH

3. 50.000,-K¢ - 100.000,-K¢ bez DPH

4. 100.000,-K¢ - 2.000.000,-K¢ bez DPH (dodavka zbozi a sluzeb)
100.000,-K¢ - 6.000.000,-K¢ bez DPH (stavebni prace)

Cl. 4 Zavérecna ustanoveni

Prilohy: ¢. 1: Vzor usneseni
¢. 2: Tabulka evidence verejnych zakazek malého rozsahu



Cl. 1 Piedmét ipravy

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
§ 12 odst. 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen "zakon"), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby pod 1.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni
prace do 6.000.000,- K¢ bez DPH v obci Slavétice.

Cl. 2 Obecné zasady

Smérnice je platnd a zdvazna pro obec Slavétice v celém svém rozsahu. Evidencni Cislo vefejné
zakazky se uvadi ve tvaru xxx/rr( kde xxx je poradové Cislo vefejné zakazky, rr je ¢islo roku
vetfejné zakazky). Vetejné zakdzky budou evidovany v PC obce Slavétice. Formulaf tabulky tvofti
prilohu €. 1 ke smérnici. Vetejné zakazky se zapisuji pribézné, tak jak se pribéh verejné zakazky

Vyviji.

Cl. 3 Vefejné zakazKy malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zadavat postupem podle zékona, ale musi vZdy dodrZovat zasady uvedené v § 6 t;.

zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

1. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby do 20.000.-K¢ bez DPH

Dodavatele pro vetejné zakazky malého rozsahu (dodavka zboZi a sluZeb), jejichz

pfedpokladana cena neptesahne 20.000,- K¢ bez DPH, vybird bez vybérového fizeni starosta.

Korespondence neni nutnd, evidence téchto zakazek dle ptilohy €. 2 se nevede.



2. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace

0d 20.000,-K¢ do 50.000.-K¢ bez DPH

Dodavatele pro vetejné zakdzky malého rozsahu, jejichz predpokladana cena nepiesahne
50.000,- K¢ bez DPH, vybira bez vybérového fizeni starosta spole¢né¢ s mistostarostou za cenu
obvyklou v misté plnéni, pficemz jsou povinni pied vybérem nejvhodnéjsi nabidky provést
prizkum trhu poptdnim minimalné u tii firem. O provedeni prizkumu trhu musi byt sepsan zapis,
ktery bude obsahovat podminky ptedlozené jednotlivymi firmami. Tento zapis se archivuje po

dobu 5 let.

Korespondence neni nutnd, evidence téchto zakazek dle ptrilohy €. 1 se nevede, vyhotovuje

se pouze zapis.

3. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace
od 50.000,-K¢ do 100.000.-K¢ bez DPH

O dodavateli vefejné zakazky malého rozsahu od 50.000,-K¢ do 100.000,-K¢ bez DPH
rozhoduje zastupitelstvo obce Slavétice. Pred piedlozenim materiald zastupitelstvu obce Slavétice
provede starosta obce s mistostarostou priuzkum trhu poptanim nejméné u tii firem, které vyzve k
podani nabidek. Vybér dodavatele provede zastupitelstvo obce Slavétice usnesenim, ve kterém
vybér dodavatele odtvodni. O provedeni prizkumu trhu musi byt sepsan zépis, ktery bude

obsahovat podminky pfedlozené jednotlivymi firmami.

Korespondence neni nutnd, evidence téchto zakazek dle ptilohy €. 2 se nevede, vyhotovuje

se pouze zapis.

Vyjimka: V_pripadech havarijnich situaci u objektii a pozemku ve vlastnictvi Obce

Slavétice, véetné havarii pronajatého majetku, nemusi bvt pri zadani verejné zakazky

malého rozsahu, u niz predpokladana hodnota nepiesahne ¢astku 100.000.-K¢ bez DPH,

prizkum trhu provadén.




4. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od 100.000,-K¢ do 1.000.000.-K¢
bez DPH

a verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace od 100.000.-K¢ do 6.000.000,-K¢ bez
DPH

O dodavateli vetejné zakazky malého rozsahu nad 100.000,-K¢ bez DPH rozhoduje
zastupitelstvo obce Slavétice. Pied predlozenim materialii zastupitelstvu provede starosta obce
S mistostarostou prizkum trhu poptanim nejméné u tfi firem, kterym pak zasle vyzvu k podani
nabidek. Znéni vyzvy bude zvefejnéno 1 na webovych strankach obce, tim se vefejnd zakazka
malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predloZzeni nabidky 1 pro jiné, nez
oslovené dodavatele. Vybér dodavatele provede zastupitelstvo obce Slavétice usnesenim, ve

kterém vybér dodavatele odiivodni (vzor usneseni viz ptiloha €. 1).

Ve vyzvé se uvede zejména:

1. identifikace zadavatele

2. vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu

3. misto a doba plnéni

4. doruceni nabidek (kam, do kdy)

5. pozadovany obsah nabidky (vySe nabidkové ceny v€éetné DPH, doba plnéni,
zarucni podminky, navrh smlouvy, reference)

6. pozadavek dolozeni téchto dokladii:

a. prokazani opravnéni k podnikani (napt. predlozeni zivnostenského listu nebo vypisu
z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich ptedpist) jiz pti ptedlozeni nabidky

b. opravnéni k podnikani doloZit v kopii vybranym uchazeéem pied podpisem smlouvy, a to:

e prokazani opravnéni k podnikani (napft. piedlozeni zivnostenského listu),
veetné predloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku €1 jiné evidence (pokud v ni mé byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpisit) ne starsi neZ 90 dnil - opravnéni

k podnikéni mize dolozit ve stejnopise nebo v tifedné ovéfené kopii

e cCestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kriteria
(u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem), tj. zda:
- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),

-V uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl
zruSen pro nedostatek majetku,

- nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,



- nemd nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, nebo
na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeteni a pfispévku na stitni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou piipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splitkach a
neni v prodleni se splicenim splatek,

. Cestné prohliseni dodavatele o tom, Z¢ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
&in nebo dodlo k zahlazeni odsouzeni trestného inu, jehoZ skutkova podstata
souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o préavnickou
osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohlaseni udinit statutami orgin nebo
kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky zahraniéni
pravnické osoby nebo statutdrnim organem povéfeny zastupce.

7. platebni podminky (zadavatel nebude poskvtovat zilohy)
8. daldi pozadavky a podminky

O provedeni prizkumu se musi sepsat zapis. Zapis vietné textu Vyzvy je nutno archivovat
po dobu § let. Materidly predloZené Zastupitelstvu obee Slavétice pred vybérem nejvyhodnjsi
nabidky musi obsahovat seznam vyzvanych firem, jejich nabidek i scenami a text vyzvy.

Vedkera Korespondencs

proti pedpisu. Evidence téchto zakazek je vedena dle pfilohy €. 2.

Nivrh usneseni o vibéru nejvhodnéjsi nabidky, vietné smlouvy, predklida starosta Obce
Slavétice Zastupitelstvu obce Slavétice ke schvileni. Vzor usneseni tvofi pfilohu &. 1 této
smémice. Smiouvu podepisuje starosta Obce Slavétice, pokud neni pfitomen je podepisovana
mistostarostou obce.

('L 4 ZavEretna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvilena na jednani zastupitelstva obce Slavétice dne

20.1.2016, usnesenim &. 13 7y
7
/ﬂ// ,ﬁ CECC S VETICE

Na tifedni desku vyvéseno dr€:29.1.2015

Sejmuto dne: 20.1.2016




Priloha ¢é. 1: Vzor usneseni

Verejnd zakazka malého rozsahu na ...... ( uvede se nazev vefejné zakazky.....) — vybér
nejvyhodnéjsi nabidky a navrh smlouvy.

Zastupitelstvo

vybira
pro veifejnou zakazku malého rozsahu na (sluzbu-dodavku-prace) ......... (uvede se nazev vetfejné
zakazky) jako nejvyhodnégjsi nabidku firmy .......... (uvede se ndzev firmy).

schvaluje

smlouvu mezi Obci Slavétice a ..... (uvede se nazev vybrané firmy dle obch.rejstiiku), ktera tvoii
prilohu €. ... zapisu. Ovéiend piiloha je uloZena na Obecnim Gtradé Slavétice.

povéruje

starostu Obce Slavétice podpisem této smlouvy

Priloha ¢. 2 Tabulka evidence zakazek malého rozsahu

Eviden¢ni | Zahajeni | Ukonceni | Pocet Vybrany |Cena Cislo Termin
¢islo fizeni fizeni prihlasenych | dodavatel | zakazky |smlouvy |plnéni
Predmét:
Predmét:
Predmét:
Predmét:




Priloha smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Slavétice
Text vyzvy:

Obec Slavétice vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

............................................................................................................................................. (nazev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Slavétice

zastoupena starostou:

2. Vymezeni plnéni vybérového rizeni:

3. Doba plnéni:

4. Doruceni nabidek:

Zajemci o vybérové fizeni po prevzeti zadavacich podminek doruci svou nabidku osobné nebo
doporucené postou na adresu: Obec Slavétice, Slavétice 58, 675 55 Hrotovice

nejpozdéjidne ............ do....... hodin.

Obalka s nabidkou bude fadné zajiSténa proti samovolnému otevi‘eni a bude oznacena

"VVzZva - oo, - neotvirat''.

Nabidky podané po vySe uvedené lhtit€¢ nebudou do souteze ptijaty.

5. Platebni podminky:

Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zakladé mésicni fakturace do
vyse 90% ceny dila. Konecna faktura bude vystavena pti piedani a pfevzeti dila a bude uhrazena po

odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu ( pfedani a prevzeti dila).

6. Obsah nabidky:

e zakladni tidaje o uchazeci véetné dolozeni ptislusnych dokladt
e vySe nabidkové ceny v¢. DPH
e doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zdru¢ni podminky nebo nédvrh smlouvy

e reference o obdobnych provadénych akcich (apod.)

7. Zpisob hodnoceni nabidek:

L
7S . vaha ..., %
3 e . véha ..., %

vaha .., %



8. Dalsi podminky verejné zakazky:

Pfipadné nejasnosti si musi uchaze¢ vyjasnit pred podanim nabidky. Nedostatecna informovanost,
mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje uchazeCe pozadovat
dodate¢nou uhradu nakladii nebo zvySeni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny
nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani divodu a pravo na zménu, doplnéni nebo uptesnéni podminek

vyzvy. Variantni feSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatng.
V fizeni o vybéru této vefejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zakona ¢. 137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach.

Kontaktni 0S0ba - .......ccovvvviviiiiiiiiiiie e, JteL

Oznameni o vybéru nejvhodnéj§i nabidky zasle zadavatel uchazecim, jejichz nabidky budou

hodnoceny, do péti pracovnich dnti od rozhodnuti zastupitelstva obce.

V Slavéticich dne:

starosta obce



